Di Anjurkan Oleh:

KURSUS BULANAN INSPIN
MAC 2012

Institut Pengurusan dan Integriti Negeri Kedah Darul Aman (INSPIN) adalah sebuah Agensi Latihan di bawah pentadbiran
Kerajaan Negeri Kedah Darul Aman dan berdaftar dengan Kementerian Kewangan yang berfungsi sebagai penyedia kursus dan
latihan dalam bidang pengurusan sumber manusia. Skop Latihan merangkumi dalam pelbagai sektor antaranya Tranformasi dan
Inovasi, Pengurusan dan Pentadbiran, Kepimpinan dan Salsiah, Kewangan dan Hasil, Teknikal , ICT dan juga Integriti. Pelan Operasi
Latihan yang ditawarkan oleh INSPIN menitikberatkan kepada 2 program utama iaitu Program Pembangunan Diri dan Kerjaya
(Self and Career Development Programme) dan Program Pembangunan Kompetensi (Competency Development Programme).

INSTITUT PENGURUSAN DAN INTEGRITI NEGERI
KEDAH DARUL AMAN (INSPIN),
NO. 321, KOMPLEKS INSPIN,
LEBUHRAYA SULTANAH
BAHIYAH, 05350 ALOR SETAR
KEDAH DARUL AMAN

Tel: 04 - 720 3708 / 709
Faks: 04 - 734 8669 / 6593
E-mail: mohdhafizyeop@gmail.com
Website : www.inspin.gov.my

Sehubungan dengan peranan INSPIN sebagai sebuah Pusat Latihan, INSPIN menawarkan perkhidmatan Pengurusan
Latihan bagi mempastikan semua anggota sektor awam dapat memenuhi Pekeliling Bilangan 6/2005 yang berkuatkuasa pada
1 Januari 2005 yang menerangkan pelaksanaan Dasar Latihan Sumber Manusia Sektor Awam untuk pegawai perkhidmatan Awam di
seluruh peringkat mengikuti kursus tujuh (7) hari setahun.
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“SEMUA ORANG BOLEH BERKURSUS” .. ..
S Kursus Yang Di Tawarkan: °
EDI;E 'ﬂi’é T2I:)K1';IZ(J?LLII:) i : 1)  KURSUS METODOLOGI MEMORI POWER (11 MAC 2012) °
: 2) KURSUS ASAS PASUKAN KESELAMATAN KEBAKARAN (P.K.K) - (12 - 14 MAC 2012] :
. 3] KURSUS PENYELENGGARAAN LANSKAP DAN SENI TAMAN (13 - 14 MAC 2012) N
: 4)  KURSUS PENGURUSAN STRESS (19 - 20 MAC 2012) e
: 5]  KURSUS AUTOCAD LEVEL 1 (23 - 24 MAC 2012) N
PENYERTAAN . 6] KURSUS KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN (25 - 26 MAC 2012) .
TERHAD ! . 7)  KURSUS UNTUK MENJADI KONTRAKTOR BEKALAN / PERKHIDMATAN (26 - 27 MAC 2012 .
DAFTAR °, 8/ KURSUS AUTOCAD LEVEL 2 (3D) - (30 - 31 MAC 2012) s
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Siapa Patut Hadir
Kursusini:

KURSUS ASAS PASUKAN KESELAMATAN
KEBAKARAN (P.K.K)

Kakitangan Sektor Awam Kerajaan Negeri
& Kerajaan Persekutuan, Badan Berkanun
serta Pihak berkuasa  Tempatan,
Sektor Swasta, Badan Bukan kerajaan
(NGO) serta Individu yang berminat.

KURSUS PENYELENGGARAAN LANSKAP DAN

Di akhir kursus peserta dapat: SENI TAMAN

o Pengetahuan asas sains dan sistem perlindungan

kebombaan.
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Di akhir kursus peserta dapat:

BENGKEL AMALI METODOLOGI MEMORI

POWER

Di akhir kursus peserta dapat:

Menghayati dan mempraktikkan asas kaedah dalam

kehidupan harian dengan mudah serta penuh
selepas mengakhiri kursus ini.

Kandungan Kursus

Bilik Kuliah llmu INSPIN

°
yakin

Pendedahan mengenai bahaya kebakaran dan
pengurusan risiko.

Mempelajari teknik serta tindakan sekiranya
berlaku  kecemasan, kebakaran dan
menyediakan pelan kontigensi.

Mempelajari latihan dan kemahiran penggunaan

Pengenalan & Peranan JBPM/PKK
Penguatkuasaan 341/ Tererminologi Kebakaran
Keselamatan Kebakaran/Good Housekeeping

Perlindungan Aktif—Pasif Pengunsian Bangunan
(teori)

Balai Bomba Alor Setar Kedah

www.inspin.gov

o Pendedahan kepada peserta agar lebih
memahami kaedah lanskap yang betul.

o Memahami kaedah penyelenggaraan yang
sempurna ke atas lanskap dan seni taman.

o Mengetahui asas kaedah penguasaan semua fakta kelengkapan menentang kebakaran dan tatacara Kandungan Kursus
penting yang unit, sistemtik dan efektif. penjagaanya. o Pengenalan Lanskap
o Merasai keberkesanan kaedah, mudah dan praktikal Pendedahan mengenai Akta Perkhidmatan ° Pengenalan Tumbuhan Hiasan
kepada semua mata pelajaran : Al-Quran, Hadith, Bomba 341 Tahun 1988.
Bahasa, Sejarah, Matematik dan seumpamanya. ®  Kaedah Penanaman Tumbuhan Hiasan
o Kandungan Kursus Lanskap

Spesifikasi Kerja Lanskap
Penyelenggaraan Lanskap

Kerja - Kerja Penyediaan Tapak (Amali)

Kerja - kerja Penanaman (Amali)

®  Pengenalan Kepada Kaedah Metodologi Memori Media pemadaman Api & Praktikal penggunaan
Power APA
. . Tatacara Menyelamat Diri & Mangsa (Teori/ Tarikh :
¢  Teoridan Praktikal set 1 Amali) 13 - 14 Mac 2012 (Selasa - Rabu)
®  Teori dan Praktikal Set 2 LDK (Gerakan Dalam Gelap / Asap)
o Teori dan Praktikal Set 3 Asas Kawat Kaki N!asa:
Kawat Operasi Hantaran Hos, Pengunsian 8.30 pagi - 5.00 ptg
° Teori dan Praktikal (Ulangan) Bangunan
Yuran :
°
Rumusan ) Tarikh : RM 300.00 seorang
Tarikh : 12 - 14 Mac 2012 (Isnin - Rabu)
I'l Mac 2012 (Ahad) Masa: Tempat :
830 Mas:;: 00 8.30 pagi - 5.00 ptg Akademi Binaan Malaysia (ABM)
-30 pagi - 5 .00 ptg Yuran : Wilayah Utara Sintok Kedah
Yuran : RM 350.00 seorang
RM 150.00 seorang Tempat :
Tempat : Bilik Kuliah llham INSPIN |




Di akhir kursus peserta dapat:

Kandungan Kursus

KURSUS PENGURUSAN STRESS

Memahami stress dari perspektif psikologi dan
fisiologi.

Mengenal pasti pelbagai jenis stress.

Mengenal pasti punca stress atau “stressor”.
Memahami sintom stress

Menguasai pendekatan dalam menguruskan stress.

Merancang program pengurusan stress dalam
organisasi.

Stress dari perspektif fisiologi dan psikologi

Mengenali pelbagai jenis stress, punca stress dan
simtomnya

Pendekatan pengurusan stress

Program pengurusan stress untuk keluarga dan
organisasi

Tarikh :
19 - 20 Mac 2012 (Isnin - Selasa)
Masa:
8.30 pagi - 5.00 ptg
Yuran :
RM 750.00 seorang (tanpa penginapan)
Tempat :
Heritage Hotel Camoron Highlands

KURSUS AUTOCAD LEVEL 1

Di akhir kursus peserta dapat:

Memahami asas system CAD dan berupaya
menggunakan AutoCad dalam persekitaran Lukisan
Teknikal.

Dapat melukis Lukisan Teknikal dengan teknik yang
betul, dapat Mengedit dan menggunakan Layer untuk
menjadikan Lukisan Teknik lebih bermutu.

Menggunakan AutoCad dengan lebih efishen dan
dapat Mereka Bentuk Lukisan 2D yang kompleks,
dapat Memasukan Teks, Membuat Demensi, Kaedah
Memplot dan sebagainya.

Kandungan Kursus

Introduction to AutoCad Drawing Views
Drawing Commands

Modify Commands

Using Layers / Blocks

Text and Hatch Dimensioning

Tarikh :
23 - 24 Mac 2012 (Jumaat - Sabtu)
Masa:
8.30 pagi - 5.00 ptg
Yuran :
RM 380.00 seorang
Tempat :
Makmal Autocad
Politeknik Sultan Abdul Halim
Muad’zam Shah Jitra (POLIMAS)

KURSUS KESELAMATAN DAN KESIHATAN
PEKERJAAN

Di akhir kursus peserta dapat:

° Pendedahan  dan  kefahaman
keselamatan dan kesihatan pekerjaan.

tentang

o Meningkatkan pengetahuan dan kemahiran

peserta berkaitan keperluan utama
keselamatan dan kesihatan pekerjaan
di tempat kerja.

L Meningkatkan pengetahuan dan kemahiran

peserta dalam mengenalpasti hazad.
L Membolehkan peserta menjalankan

tanggungjawab sebagai ahli jawatankuasa
keselamatan dan kesihatan pekerjaan.

Kandungan Kursus

L] Akta keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
L Keselamatan Kebakaran dan Bangunan

L] Pengenalan Kepada Kesihatan Pekerjaan
°

Penyakit — Penyakit Pekerjaan

Tarikh :
25 - 26 Mac 2012 (Ahad - lIsnin)
Masa:
8.30 pagi - 5.00 ptg
Yuran :
RM 300.00 seorang
Tempat :
Bilik Kuliah llham INSPIN

KURSUS UNTUK MENJADI KONTRAKTOR

BEKALAN DAN PERKHIDMATAN

Di akhir kursus peserta dapat:

Pendedahan mengenai syarat - syarat am
pendaftaran dengan Kementerian Kewangan.

Memahami tentang Dasar Pendaftaran dan
Jenis -Jenis Pendaftaran.
Mengetahui  bagaimana untuk mengemukakan

permohonan dalam talian (Online) bagi mendapatkan
Lesen Kementerian Kewangan.

Menambah Perolehan

Kerajaan.

pengetahuan  mengenai

Mempelajari ‘Sembilan Tabiat’ Usahawan Berjaya.

Kandungan Kursus

Pengenalan Perolehan Kerajaan

Syarat—syarat berdaftar dengan Kementerian
Kewangan

Dasar Pendaftaran dan Jenis—Jenis permohonan

Bengkel tatacara memohon Lesen Kementerian
Kewangan melalui ‘Online’

35 Tip Pemasaran

Motivasi Keusahawanan—Sembilan Tabiat Usahawan
Berjaya

Tarikh :
26 - 27 Mac 2012 (Isnin - Selasa)
Masa:
8.30 pagi - 5.00 ptg
Yuran :
RM 300.00 seorang
Tempat :
Bilik Kuliah llmu INSPIN

Untuk Pertanyaan Dan Maklumat Lanjut Hubungi :

(SEKTOR TEKNIKAL )
Institut Pengurusan dan Integ

KURSUS AUTOCD LEVEL 2 (3D)

Di akhir kursus peserta dapat mempelajari:
Introduction to 3D Solid Modelling.

User Coordinate System in 3D.

Creating Solid Model Using Extude and Revolve.
Boolean Operations.

Fillets, Chamfer and Slice.

3 D Operations.

Kandungan Kursus

o Introduction to 3D Solid Modelling
Creating Solid Primitive

Boolean Operations and 3D Operations

Creating Extrude Models

Generating 2D Drawing from Solids

Tarikh :
30 - 31 Mac 2012 (Jumaat - Sabtu)
Masa:
8.30 pagi - 5.00 ptg
Yuran :
RM 380.00 seorang
Tempat :
Makmal Autocad
Politeknik Sultan Abdul Halim
Muad’zam Shabh Jitra (POLIMAS)

Creating Solid Model Using Standart Solid Primitive.

Bahiyah, 05350 Alor Setar, Kedah Darul Aman
U.P : Mohamad Hafiz bin Yeop 017- 458 4618 /04 -720 3709, Mohd Syammiil bin Shahidan, 017 - 520 9796 / 04-720 3714

iti Negeri Kedah Darul Aman (INSPIN), No 321, Kompleks INSPIN, Lebuhraya Sultanah




INSTITUT PENGURUSAN DAN INTEGRITI NEGERI KEDAH DARUL AMAN
(INSPIN)

(formerly known as Kedah Institute of Management)
g No. 321, Kompleks INSPIN, Lebuhraya Sultanah Bahiyah,
2 S 05350 Alor Star, Kedah Darul Aman.
¥/ KED A DARUME Email : admin@inspin.gov.m7y Website : http://www.inglpin.gov.mg
Talian Am : 04-720 3708 Unit Latihan : 04-720 3712 Unit Kewangan : 04-720 3705 Pemasaran : 04-7203704 Talian Faks : 04-734 8669/ 04-734 6593

SEKTOR TEKNIKAL DAN
KESELAMATAN BANGUNAN

BORANG PENDAFTARAN

Daripada :

Tuan,

SEMINAR / KURSUS :

Perkara di atas dengan hormatnya adalah dirujuk.

2. Berikut adalah nama-nama pegawai dan kakitangan yang akan menghadiri program anjuran INSPIN untuk tindakan Tuan:

BIL. NAMA NO. KP JAWATAN / GRED NO. HP

3. Jabatan ini bersetuju untuk membayar wang penyertaan kursus iaitu sebanyak RM................ dengan menggunakan Pesanan
Tempatan (LO)/Cek/Tunai kepada Kedah Institute of Management (BIMB : 02011010076146 atau CIMB : 02050014905052)

Sekian, terima kasih.

(Cop Ketua Jabatan ) No. Telefon : No. Faks :

* Sekiranya jumlah peserta melebihi 5 orang, sila gunakan borang tambahan.
* Pohon kerjasama untuk mengembalikan borang ini untuk kemudahan pengurusan.
* Kembalikan kepada INSPIN melalui No. faks: 04-724 8669 / 04 -734 6593 No. tel: 720 3708 / 709

(SEKTOR TEKNIKAL DAN KESELAMATAN BANGUNAN)
Institut Pengurusan dan Integriti Negeri Kedah Darul Aman (INSPIN), No 321, Kompleks INSPIN, Lebuhraya Sultanah Bahiyah,

05350 Alor Setar, Kedah Darul Aman
U.P : Mohamad Hafiz bin Yeop 017- 458 4618 /04 -720 3709, Mohd Syammiil bin Shahidan, 017 - 520 9796 / 04-720 3714
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