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KURSUS BULANAN INSPIN

APRIL 2012

Institut Pengurusan dan Integriti Negeri Kedah Darul Aman (INSPIN) adalah sebuah Agensi Latihan di bawah pentadbiran
Kerajaan Negeri Kedah Darul Aman dan berdaftar dengan Kementerian Kewangan yang berfungsi sebagai penyedia kursus dan
latihan dalam bidang pengurusan sumber manusia. Skop Latihan merangkumi dalam pelbagai sektor antaranya Tranformasi dan
Inovasi, Pengurusan dan Pentadbiran, Kepimpinan dan Salsiah, Kewangan dan Hasil, Teknikal , ICT dan juga Integriti. Pelan Operasi
Latihan yang ditawarkan oleh INSPIN menitikberatkan kepada 2 program utama iaitu Program
(Self and Career Development Programme) dan Program Pembangunan Kompetensi (Competency Development Programme).

Sehubungan dengan peranan INSPIN sebagai sebuah Pusat Latihan, INSPIN menawarkan perkhidmatan Pengurusan
Latihan bagi mempastikan semua anggota sektor awam dapat memenuhi Pekeliling Bilangan 6/2005 yang berkuatkuasa pada
1 Januari 2005 yang menerangkan pelaksanaan Dasar Latihan Sumber Manusia Sektor Awam untuk pegawai perkhidmatan Awam di
seluruh peringkat mengikuti kursus tujuh (7) hari setahun.

Kursus Yang Di Tawarkan -

1)  TIP MENGHADAPI KEMALANGAN KECIL DI TEMPAT KERJA [ 2 APRIL 2012)

2] KURSUS ANGGARAN BACA PELAN DAN SPESIFIKASI BANGUNAN (3 - 4 APRIL 2012)
3] SEMINAR TRANFORMAS/I DIRI KE ARAH INSAN GEMILANG ( 9 APRIL 2012)

4] KURSUS UNTUK MENJADI KONTRAKTOR KERJA BERDAFTAR( 11 APRIL 2012)

5] KURSUS MELANGKAH KE DUNIA PERNIAGAAN ( 16 - 17 APRIL 2012)

6) SEMINAR KEMAHIRAN PERSUASIF UNTUK EKSEKUTIF, PENGURUS DAN

PEMIMPIN ORGANISASI (23 - 24 AFPRIL 2012)

7] KURSUS PEMANDUAN DAN PENYELENGGARAAN KENDERAAN (24 - 25 APRIL 2012)
8] SEMINAR PENGURUSAN BENCANA ALAM [ 30 AFPRIL 201Z)

KURSUS ANGGARAN BACA PELAN DAN
SPESIFIKASI BANGUNAN

Di akhir kursus peserta dapat:

Memahami lukisan lakaran.

TIP MENGHADAPI KEMALANGAN KECIL DI

TEMPAT KERJA

Di akhir kursus peserta dapat:

o Mengetahui langkah - langkah pencegahan dan
tindakan jika berlakunya kemalangan kecil di tempat
kerja.

Kandungan Kursus:

L] Panduan keselamatan di tempat kerja

L] Keperluan / kepentingan “first Aid”

o Langkah-langkah  persediaan awal

kemalangan kecil di tempat kerja

menghadapi

[ ] Kemalangan melecur / terbakar
L Kemalangan patah / luka

[ ] Keracunan ubat —ubatan / bahan kimia

Tarikh :
2 April 2012 (Isnin)

Masa:
8.30 pagi - 5.00 ptg

Yuran :
RM 180.00 seorang

Tempat :
Bilik Kuliah llham INSPIN

Memahami lukisan persembahan.
Memahami lukisan kerja.
Simbol - simbol.

Dapat membuat anggaran bahan dan kos untuk
kerja bata, kerja pelepaan, kerja konkrit, kerja
acuan dan lain - lain.

Kandungan Kursus:
Pengenalan Kursus
Memahami Lukisan Kerja 1,2 dan 3

Prinsip Pengukuran Kuantiti Dan Anggaran
Kerja / Taking Off

Pernilaian dan Persembahan

Ujian Anggaran

Tarikh :
3 -4 April 2012 (Isnin - Rabu)
Masa:
8.30 pagi - 5.00 ptg
Yuran :
RM 350.00 seorang
Tempat :
Akademi Binaan Malaysia (ABM)
Wilayah Utara Sintok Kedah

www.inspin.gov

Pembangunan Diri dan Kerjaya

SEMINAR TRANFORMASI DIRI KE ARAH INSAN

GEMILANG

Di akhir kursus peserta dapat:

[ Memberi kemahiran berkomunikasi yang sesuai
dengan tempat, masa dan personaliti seseorang.

o Dapat meningkatkan keyakinan diri serta kesediaan

memikul dan menghadapi cabaran dalam
melaksanakan tugas.
o Memahami bagaimana menghadapi stress dan

menguruskannya.

Kandungan Kursus:
° Motivasi dan potensi Diri / Kecemerlangan Insan
L] Pengurusan Komunikasi yang Mesra dan Berkesan

o Cara Menangani Stress

Tarikh :
9 April 2012 (Isnin)

Masa:
8.30 pagi - 5.00 ptg

Yuran :
RM 200.00 seorang

Tempat :
Dewan KCS INSPIN




KURSUS UNTUK MENJADI KONTRAKTOR KERJA

BERDAFTAR

Di akhir kursus peserta dapat:

o Memahami pendedahan mengenai syarat - syarat
pendaftaran dengan pihak berkuasa berkaitan.

L] Menerangkan berkaitan jenis - jenis pendaftaran.

L Peserta dapat mengetahui bagaimana untuk
mengemukakan permohonan bagi mendapatkan
lesen berkaitan dalam aspek pembinaan.

L] Menambah  pengetahuan
agensi berkaitan pembinaan.

mengenai  peranan

o Mempelajari dan mempraktik * Sembilan Tabiat
Usahawan Berjaya’.

Kandungan Kursus:
o Pengenalan Perolehan Kerja Kerajaan
° Peranan agensi berkaitan dalam bidang berkenaan

L] Syarat - syarat untuk menjadi Kontraktor Kerja
Berdaftar

L] Tatacara memohon lesen dan perbincangan

° Motivasi Keusahawanan - Sembilan Tabiat

Usahawan Berjaya

Tarikh :
I'l April 2012 (Rabu)
Masa:
8.30 pagi - 5.00 ptg
Yuran :
RM 180.00 seorang
Tempat :
Bilik Kuliah llham INSPIN

KURSUS PEMANDUAN DAN

PENYELENGGARAAN KENDERAAN

Di akhir kursus peserta dapat:

L] Mengetahui asas-asas dan. penyelenggaraan serta
punca kerosakan kenderaan.

o Mengetahui keperluan pengurusan kenderaan terma-
suk pengurusan dan laporan yang terkandung dlaam
buku log.

Kandungan Kursus

o Peranan & tanggungjawab. & Undang-
di bawah Akta Pengangkutan Jalan 1987.

undang

[ Pengurusan buku log dan asas Mekanikal (teori)
L] Pemeriksaan & penyelenggaraan kenderaan.
o Kesalahan berkaitan teknikal kenderaan.

o Mengesan kenderaan potong & latihan amal

penyelenggaraan kenderaan.

Tarikh :
29 - 30 April 2012 (Ahad - Isnin)
Masa:
8.30 pagi - 5.00 ptg
Yuran :
RM 300.00 seorang
Tempat :
Bilik Kuliah llham INSPIN

Di akhir kursus peserta dapat:

Kandungan Kursus:

KURSUS MELANGKAH KE DUNIA PERNIAGAAN

Mengetahui kongsep keusahawanan.

Mengetahui tentang pertimbangan penting sebelum
memulakan perniagaan.

Mengetahui  bagaimana  mendaftar  syarikat,
menyediakan rancangan perniagaan, memasarkan
produk dan mendapatkan Lesen Perniagaan
berkaitan.

Menjana idea perniagaan dengan mudah agar dapat
memilih jenis perniagaan yang sesuai

Mempelajari dan mempraktik ‘ Sembilan Tabiat
Usahawan Berjaya’.

Pengenalan Konsep Keusahawanan

Pendaftaran dengan Suruhanjaya Syarikat Malaysia /
Berkaitan

Pertimbangan sebelum  memulakan

perniagaan

penting

Menjana idea perniagaan & 30 idea perniagaan
Modal Kecil

Pemasaran Produk ( 35 cara ‘ Marketing Power’ )
Bengkel Menulis Rancangan Perniagaan

Motivasi Keusahawanan - Sembilan Tabiat Usahawan
Berjaya

Tarikh :
16 - 17 April 2012 (Isnin - Selasa)

SEMINAR KEMAHIRAN PERSUASIF UNTUK

EKSEKUTIF , PENGURUS DAN PEMIMPIN
ORGANISASI

Di akhir kursus peserta dapat:

o Memahami Prinsip - prinsip kemahiran
persuasif.

L Bagaimana mengaplikasi kemahiran persuasif
dalam organisasi.

° Memahami teknik komunikasi dan
mempengarui yang berkesan dalam organisasi.

®  Bagaimana mengaplikasi komunikasi berkesan
dalam meningkatkan hubungan inter-personal .

Kandungan Kursus:

L Aspek Psikologi Dalam Kemahiran persuasif
L Prinsip Dalam Kemabhiran Persuasif 1

L] Prinsip Dalam Kemahiran Persuasif 2

° Teknik Dalam Komunikasi Berkesan 1

° Teknik Dalam Komunikasi Berkesan 2

L] Bengkel

Tarikh :
23 - 24 April 2012 (Isnin - Selasa)
Masa:
8.30 pagi - 5.00 ptg
Yuran :
RM 750.00 seorang (tanpa penginapan)
Tempat :
Renaissance Hotel
Jalan Bendahara Melaka

Masa:
8.30 pagi - 5.00 ptg
Yuran :
RM 300.00 seorang
Tempat :
Bilik Kuliah Ilham INSPIN

SEMINAR PENGURUSAN BENCANA ALAM

Di akhir kursus peserta dapat mempelajari:

o Mengetahui penilaian tahap risiko, langkah

pencegahan dan persediaan menghadapi situasi
bencana.
o Memahami lebih jelas arahan MKN No. 20.

o Mengetahui dan memahami tugas setiap agensi yang
terlibat.

Kandungan Kursus

o Arahan  MKN No.20
Pengurusan dan Bantuan Bencana Negara)

(Dasar dan Mekanisma

[ Peranan Pihak Polis ,Jabatan Bomba dan Jabatan
kebajikan Masyarakat dalam situasi bencana

Tarikh :
30 April 2012 (Isnin)
Masa:
8.30 pagi - 5.00 ptg
Yuran :
RM 180.00 seorang
Tempat :
Dewan KCS INSPIN

Untuk Pertanyaan Dan Maklumat Lanjut Hubungi :

(SEKTOR TEKNIKAL )
Institut Pengurusan dan Integ

Bahiyah, 05350 Alor Setar, Kedah Darul Aman
U.P : Mohamad Hafiz bin Yeop 017- 458 4618 /04 -720 3709, Mohd Syammiil bin Shahidan, 017 - 520 9796 / 04-720 3714

iti Negeri Kedah Darul Aman (INSPIN), No 321, Kompleks INSPIN, Lebuhraya Sultanah




INSTITUT PENGURUSAN DAN INTEGRITI NEGERI KEDAH DARUL AMAN
(INSPIN)

(formerly known as Kedah Institute of Management)
g No. 321, Kompleks INSPIN, Lebuhraya Sultanah Bahiyah,
2 S 05350 Alor Star, Kedah Darul Aman.
¥/ KED A DARUME Email : admin@inspin.gov.m7y Website : http://www.inglpin.gov.mg
Talian Am : 04-720 3708 Unit Latihan : 04-720 3712 Unit Kewangan : 04-720 3705 Pemasaran : 04-7203704 Talian Faks : 04-734 8669/ 04-734 6593

SEKTOR TEKNIKAL DAN
KESELAMATAN BANGUNAN

BORANG PENDAFTARAN

Daripada :

Tuan,

SEMINAR / KURSUS :

Perkara di atas dengan hormatnya adalah dirujuk.

2. Berikut adalah nama-nama pegawai dan kakitangan yang akan menghadiri program anjuran INSPIN untuk tindakan Tuan:

BIL. NAMA NO. KP JAWATAN / GRED NO. HP

3. Jabatan ini bersetuju untuk membayar wang penyertaan kursus iaitu sebanyak RM................ dengan menggunakan Pesanan
Tempatan (LO)/Cek/Tunai kepada Kedah Institute of Management (BIMB : 02011010076146 atau CIMB : 02050014905052)

Sekian, terima kasih.

(Cop Ketua Jabatan ) No. Telefon : No. Faks :

* Sekiranya jumlah peserta melebihi 5 orang, sila gunakan borang tambahan.
* Pohon kerjasama untuk mengembalikan borang ini untuk kemudahan pengurusan.
* Kembalikan kepada INSPIN melalui No. faks: 04-724 8669 / 04 -734 6593 No. tel: 720 3708 / 709

(SEKTOR TEKNIKAL DAN KESELAMATAN BANGUNAN)
Institut Pengurusan dan Integriti Negeri Kedah Darul Aman (INSPIN), No 321, Kompleks INSPIN, Lebuhraya Sultanah Bahiyah,

05350 Alor Setar, Kedah Darul Aman
U.P : Mohamad Hafiz bin Yeop 017- 458 4618 /04 -720 3709, Mohd Syammiil bin Shahidan, 017 - 520 9796 / 04-720 3714
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